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廠商名稱: _________年
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設 計 變 更 申 請 單 

申請單號：   年  月  日 

品 名 

規 格 

 
料 號  客 戶 

 

變 

更 

內 

容 

變 

更 

前 

 

變 

更 

後 

 

變 更 原 因 
□規格不妥 □功能提升 □降低成本 申 請 人  

□市場／客戶需求 □其它： 主 管  

初 審 意 見 
□可  行： □會簽 □不會簽 計畫負責人  

□不可行： 主 管  

會 簽 部 門 會 簽 意 見 簽 章 

□ 計畫負責人 

□需修改資料： □圖面 □BOM □其它：  
□需修改模具： 模具編號：             ，費用：         

修模費用： □客戶負擔 □本公司負擔 □其它： 

□ 資材部門 

 
類      別 待交量 庫存量 單價 小計 

1 零  組  件     

2 半  成  品     

3 成      品     

4 庫存品處理 □轉其它機種使用 □退供應商 □呆滯 

5 待交量處理 □可取消         □不可取消 
 

 

□ 製造部門 
1.在製品： 在制量                      

2.在製品處理： □作成成品入庫 □以零組件、半成品退庫  

□ 業務部門 

□需客戶同意     □不需客戶同意  
庫存費用： □客戶負擔       □本公司負擔      □其它 

變更時機： □庫存用完，自然切換  

□自    年    月    日切換 

□自訂單編號：      開始切換 

 

客 

戶 

確 

認 

 總 

經 

理 

□同意   □不同意 研 

發 

主 

管 

 

RD-4012-00 
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X X X X 股份有限公司 

設計變更申請單 

 

部門：                                                  年    月    日 

客戶

名稱 
 

產品 

名稱 

規格 

 

希望

完成

時間 

 

變 

更 

緣 

由 

 

申請

人 
 

部門 

主管 
 

變 

更 

內 

容 

變   更    前 變    更   後 

  

初 

審 

意 

見 

 □可行    □不可行 技 

術 

部 

 

會簽部門 會    簽    意    見 簽    字 

□ 生 產 部   

□ 業 務 部   

□ 採 購 部   

□    

客  戶  確  認 總    經    理 技    術    主    管 

□ 同意  □ 不同意 □ 同意  □ 不同意 □ 庫存用完，自然切換 

□ 自   年   月   日開始切換 

□ 自訂單編號：     開始切換 

◎ 本變更經審批後影印通知相關部門。                                                            RD-4003-00 
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X X X X 股 份 有 限 公 司 

類別 工 作 指 示 書 
作   業   流   程   圖 

 
（設計變更作業流程） 

編號 GM-3001-03 

制訂  年  月  日 頁次 第 1 頁 共 1 頁 

修訂  年  月  日 版次 00 
 

管制文件，不准複印 

設計變更申請單

初審

Y

N

總經理核准

申請部門

計劃負責人

會簽相關部門

設計變更通知單

相關部門

修改圖面、
BOM、SIP

主管核准

Y

Y

N

N

需會簽不需會簽

修改相關資料

研發部門
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設  計  變  更  通  知  單 

 

通知單號：    年  月  日 

分 發 部 門 □ 品保部   □ 生產部   □ 資材部   □ 業務部   □ 計畫負責人   □ 資料管制人員   □ 其它： 

產 品 型 號  生 效 日 期  年  月  日 

變 更 原 因 □ 規格不妥   □功能提升   □降低成本   □市場／客戶需求   □ 其它： 

項次 變 更 前 變 更 後 備 註 圖 面 資 料 

    □圖面 

    □BOM 

    □其它： 

    變 更 時 機 

    □ 庫 存 用 完 ， 自 然 切 換 

    □自    年    月    日切換 

    □自訂單編號：     開始切換 

    庫 存 處 理 

    □轉其它型號使用 □退供應商 

    □呆滯   □其它：  

部 門 主 管  計 畫 負 責 人  承 辦 人  

RD-4002-00 
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ERP對倉儲管理的效益

帳務處理迅速(收料、發料)
庫存統計(數量、金額)
庫存周轉率分析
 ABC分析
呆料分析
高庫存分析
盤點作業
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管理分析報表案例

管理報表一覽表
部門: 物管部 年 月 日

項次 報表名稱 填表人
提報週期

分發單位
日 周 月

1 進出存匯總表(原物料、半成品、成品) ○

2 庫存金額統計表(原物料、半成品、成品) ○

3 庫存周轉率(原物料、半成品、成品） ○

4 盤點記錄 ○

5 料帳準確率統計表 ○

6 呆滯料明細表(原物料、半成品、成品） 半年

7 庫存呆滯比例(原物料、半成品、成品） 半年

8 盤點清冊 半年
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庫存周轉率

月 份 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

出庫金額

平均庫存金額

周轉率（％）

周轉天數（天）

公式:
1. 平均庫存＝（期初＋期末）÷ 2
2. 周轉率＝出庫金額 ÷ 平均庫存金額
3. 周轉天數＝30天 ÷ 周轉率

推移圖：
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部門： 年      月     日

日 周 月

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

             製表：                                   審核：

管理報表一覽表

項次 報 表 名 稱 填表人
提報週期

分發單位
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序號 物料代碼 名稱 規格型號 單位
標準
單價

L/T
平均

日用量
安全存
量日數

安全
存量

最低庫

存金額

經濟訂
購日數

經濟
訂購量

請購點
最高
存量

最高庫
存金額

p a b c b x c p x b x c d b x d (a + c) x b b x (d+c) p x b x (d+c)

年      月      日

再訂購點存量管制計畫
 物料類別：
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原 物 料 存 量 管 制 模 式

組別：

類別 現用存量管制方式 建議改用存量管制方式 
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